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1. SILMARI

SILMARI on vuonna 2021 perustettu Suomen limailuliiton jasenrekisteriratkaisu. Tama kayttoohje
antaa perustiedot jarjestelman yleisimmistad toiminnoista jdsenvastaavalle. Ohjelmiston yleiset
ohjeet l6ytyvat osoitteesta https://senseohjeisto.avoine.fi/ohjeet/. Lisdtietoa asiasta voi aina pyytaa
sdhkopostitse osoitteesta jasenasiat@ilmailuliitto.fi.

Kirjautuminen

Mene selaimella osoitteeseen silmari.ilmailuliitto.fi
Kirjoita kayttajatunnukseksi sahkdpostiosoitteesi. Tunnus on SILMARIssa oleva sahkdpostiosoite.
Anna salasanasi. Jos et tieda salasanaasi, ota yhteytta jasenasiat@ilmailuliitto.fi.
Paina kirjaudu, niin paaset rekisterin aloitusruutuun.
Oletuksena jasenvastaavalla aloitusruudussa nakyy joukko valmiiksi tallennettuja hakuja.
o Etusivulle voi tallettaa muitakin tarpeellisia hakuja.
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Tallennetut haut

& Jasenet, joilla on tdlld hetkelld voimassa oleva kerhon jasenyys ¥ kerho Q
& Jisenet, jotka eivit ole maksaneet vuoden 2021 jasenmaksua ¥ kerho ) £F
Tama haku toimii, jos laskutus tapahtuu Silmarin kautta.

& Jasenet, jotka ovat maksaneet vuoden 2021 jisenmaksun W kerho Q

Tama haku toimii, jos laskutus tapahtuu Silmarin kautta.
& Kerhojen tehtavissad toimivat henkilét ¥ kerho

& Kerhon jisenet, joilla ei ole sihkdpostia ¥ kerho

& Kerhon jasenet, joilla on sihképosti W kerho

& Tani vuonna eronneet tai eroavat kerhon jasenet W kerho

Joaae 0 0e
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& Tana vuonna liittyneet kerhon jasenet W kerho

ssdssans

Tallennetut raportit



https://senseohjeisto.avoine.fi/ohjeet/

3. Haku

SILMARIssa on monipuolinen hakukone. Jasenvastaava voi tallettaa haluamiaan hakuja omaan
profiiliinsa. SILMARIin on tallennettu valmiiksi seuraavat haut:

Tallennetut haut

& Jasenet, joilla on talld hetkelld voimassa oleva kerhon jasenyys

& Jisenet, jotka eivit ole maksaneet vuoden 2021 jisenmaksua

Tama haku toimii, jos laskutus tapahtuu Silmarin kautta.

& Jisenet, jotka ovat maksaneet vuoden 2021 jasenmaksun

Tama haku toimii, jos laskutus tapahtuu Silmarin kautta.

& Kerhojen tehtdvissa toimivat henkilot

& Kerhon jisenet, joilla ei ole sihkdpostia

& Kerhon jasenet, joilla on sahkoposti

& Tina vuonna eronneet tai eroavat kerhon jasenet

& Tand vuonna liittyneet kerhon jasenet

Haun tulokset voi halutessaan vieda Excel-taulukkoon seuraavasti:
Vie Exceliin — Valitse taulukosta Exceliin haluamasi tiedot
Luo — raportti muodostetaan.

Sivun alareunassa nakyy tiedoston valmistuminen. Kun painat nappia SenseExcel
100%, Excel tallentuu automaattisesti tietokoneen ”Ladatut”-tiedostokansioon ja
voit avata sen Exceliin.

Ladattu Excel I6ytyy myds SILMARIn llmoituskeskuksesta (ylareunassa).

Hakutoiminnon kattava ohjeistus: https://senseohjeisto.avoine.fi/hakutyokalu/



https://senseohjeisto.avoine.fi/hakutyokalu/

4. Jasentietojen yleiskuva

Jasenesta on rekisterissa perushenkil6tiedot. Voit muuttaa jasenen perustietoja valitsemalla jasenen
listalta, muokkaamalla tietoja jasenen etusivulta ja painaa TALLENNA.

Vililehdilta 16ytyy seuraavia tietoja:

e Jasenyydet —oman kerhon jasenyyden tila

e Laskut — SILMARIsta lahetetyt laskut ja niiden tila
e Laskuarkisto — vanhat laskut

e Yhdistyksen tehtdvat — luottamustehtavat

e Lisenssit — laskuvarjo- ja liidinkelpoisuudet

e Harrasteet — lista jdsenen harrastelajeista

e Ansiomerkit — liiton mydntamat ansiomerkit
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5.

Uuden jasenen lisaaminen SILMARIin

Suositus: jasen kay itse tayttamassa tietonsa liittymislomakkeen liity.ilmailuliitto.fi kautta,
jolloin tiedot tulevat automaattisesti SILMARIin.
SILMARIssa uuden jasenen voi lisata nain:
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Luo ensin uuden jasenen perustiedot.
o Mene hiirellda kohtaan "Uusi” ja klikkaa ilmestyvaa Jasen-kuvaketta.
o Tayta jasenen perustiedot ja paina “Tallenna”-painiketta. Tiedot tallentuvat ja
samalla jasenelle muodostuu jasennumero automaattisesti.
o Jasentiedot on nyt tallennettu SILMARIin ilman jasenyyksia.

Taman jalkeen henkilo pitaa liittaa erikseen kerhoon (ks. kohta 6).
o ERITYISTAPAUS: Mikili jasen 16ytyy ennestiin SILMARIsta

(esim. liiton jasenena), jarjestelma tunnistaa taman Tietojen tarkistus
sdhkopostiosoitteen perusteella ja lisda jasenen ,
automaattisesti jdsenvastaavan hallinnoimaan =3

yhdistykseen.
Jokaisella jasenella pitda olla oma henkilokohtainen sdhkopostiosoitteensa! Muuten
kirjautuminen Oma-SILMARIin ei onnistu ja tiedot menevat ihan sikinsokin!
Jasenlajin ja jasenyyden alkamispdivan voi halutessaan kayda paivittdmassa taalta:

Jasenyydet Laskut Laskuarkisto Yhdistyksen tehtavat Lisenssit Harrasteet Ansiomerkit  Yhdistyksen huomionosoitukset

et

Jasenlaji Alkamispdiva Paattymispdiva Aktiivisuus Jasenlajin tarkenne
pilukerho ry.: 185 Henkilgjasen 16.03.2022 & Kylla =
piluliitto: 1 SIL henkilgjasen 01.08.1997 & Kylls & paata jEsenyys

o Paivita jasenlaji ja
littymispaiva

Jasenlajin ja alkamispdivan paivittaminen onnistuu vain sind paivana, kun jasen on lisatty
rekisteriin! Taman jalkeen muutokset tulee pyytda sahkodpostitse jasenasiat@ilmailuliitto.fi
Jasenmaksulasku ei [ahde uudelle jasenelle heti rekisteriin lisddmisen jalkeen vaan vasta
seuraavan kuun alussa, kun liiton jasensihteeri tekee yleislaskutuksen.



6. Uuden jasenen liittaminen yhdistykseen
e Kun jasenen perustiedot on kirjattu (kohta 5), yhdistyksen
jasenyys lisatdan painamalla Kdynnista toiminto -> Lisaa R © Kayooita toiminto
henkilélle jasenyys st kil jasenyys
e Valitse oikea jasenlaji ja jasenyyden alkamispdiva. Oletuksena
on aina kuluva paiva. v
e Paina ”Jatka toiminnon kdynnistamiseen”-painiketta. S
o Klikkaa valintaruutua "Haluatko varmasti kdynnistaa
toiminnon?” ja paina ”Haluatko varmasti kdynnistaa Y .
toiminnon?”-painiketta.
e Jasenyyteen tallentuu jasenvastaavan hallinnoima yhdistys, seka valittu Olet kaypnistamassaajoastizaaticnkic
jasenlaji ja jasenyyden alkamispaiva. N Voit lisats hakemukselle uuden jasenyyden tasts.
muuttaa naita halutessasi.
N Jatka tdman jalkeen toiminnon kaynnistamiseen |
7. Jasenen eroaminen yhdistyksesta (jasenyyden
Jasenlaji *
paattaminen)
Perhejasen
e Hae jasenen kortti esim. pikahaulla vas. ylakulma, sy6ta nimi tai E:n:aé?szin
sahkopostiosoite. Kumnigjgsen______
e Siirry Jasenyydet-vililehdelle.
o Klikkaa jasenyysrivilld viimeisena olevaa valikkokuvaketta ja valitse
toiminto ”Paata jasenyys”
Paattymispéiva Aktiivisuus Jasenlajin tarkenne
e Kirjaa eropdiva (oletuksena kuluva paiva) ja paina ”“Jatka toiminnon o .
kadynnistamiseen”-painiketta. p—
— £ paivita jasenlaji
8. Jasenen jasenlajin vaihtaminen

e Paita ensin jasenen jasenyys (ks. kohta 7)
o Lisda sen jalkeen jasenelle uusi jasenyys (ks. kohta 6)



9.

Yhdistyksen roolin mydntaminen

Roolin myéntaminen:

e Hae jasenen kortti (esim. pikahaulla vas. Vaakakierre Veli

yldkulma, syota nimi tai sahkoépostiosoite). Penstedot | et Lkt Laskurkito [ROTEURE Harastet! Ansomert
e Siirry Yhdistyksen tehtavat -valilehdelle Lisi3 uusi
e Paina ”Lisaad uusi” i

e Valitse haluttu tehtava
e Valitse alkamispdiva

e Paina tallenna

Roolin paattiminen: = b—

Hae jasenen kortti (esim. pikahaulla vas. ylakulma, sy6ta nimi tai sdhkopostiosoite).
Siirry Yhdistyksen tehtavat -valilehdelle

Klikkaa tehtava auki yhdistyksen nimen kohdalta (punainen teksti)

Lisaa paattymispaiva

Paina tallenna

9.1 Jasenvastaavan roolista

Yhdistyskayttajat voivat kirjautua SILMARIn kerhopalveluun vain jasenvastaavan oikeuksilla.
Yhdistys paattaa itsendisesti, kenelle jasenvastaavan oikeudet myonnetaan.

Nykyinen jasenvastaava voi myontaa roolin valituille henkilille suoraan SILMARIssa, tai yhdistyksen
puheenjohtaja/sihteeri voi pyytaa padkayttajaa (=liiton jasensihteeri) myontamain nama oikeudet
yhdistyksen paatoksen mukaisesti.

Joka tapauksessa vain paakayttajalla on oikeus lahettaa kdyttdjatunnukset SILMARIin, joten
jasenvastaavan roolin lisddmisen jalkeen ole yhteydessa paakayttdjaan (jasenasiat@ilmailuliitto.fi)
uusien tunnusten osalta.

10. Laskutus

Suomen limailuliiton jasenmaksut laskutetaan aina SILMARIn kautta. SILMARIssa on mahdollista
valita laskutustavaksi sahkoposti tai paperilasku.

Kerhoilla on mahdollisuus hyédyntaa SILMARIn yhteislaskutusta my6s kerhon jasenmaksujen lasku-
tuksessa. Tama edellyttad jasenvastaavalta vain kerhon jasenmaksutietojen yllapitoa (ks. kohta 12).

Kerhon jasenmaksulaskut laskutetaan samalla laskulla liiton jasenmaksun kanssa. Mikali jasen on
myds limailuliiton jasen, ei erillista laskutuslisdaa perita.

Mikali kerho haluaa laskuttaa myo6s liittoon kuulumattomien jasenten jasenmaksulaskut SILMARIn
kautta, peritaan laskuista kustannuksia vastaava maksu, joka on sahkopostilaskusta 1,50 eur ja
paperilaskusta 3,00 eur (2022).

Suosittelemme kayttamaan aina nykyaikaisia, ekologisia, sahkaoisia laskutuskanavia.


mailto:jasenasiat@ilmailuliitto.fi

11. Varojenjako ja tilitysraportti

Liiton toimisto- ja jasensihteeri tekee SILMARIssa kerran kuussa nk. varojenjaon, joka jakaa kaikki
viimeksi tehdyn varojenjaon jalkeen liiton tilille saapuneet suoritukset automaattisesti liiton ja liiton
kautta laskuttavien kerhojen kesken.

Varojenjaosta muodostuu samalla tilitysraportti, joka loytyy taalta:
Tyokalut / Varojenjako / Lataa laskurivierittely valitulle organisaatiolle

E S ® E © me
w Jasenet v Z
S, Tyopoyta  Haki

=

Jarjestelman varojenjaot

Tilitys 02.03.2022 09:32 ( Hinnasto : 2022 )

Tilitys 16.02.2022 16:30 ( Hinnasto : 2022 )

Maksun tarkka paivamaara nakyy jokaisen kerhon jasenen omalta Laskut-valilehdelta.
Vaihtoehtoisesti voi kdyttdaa SILMARIn tyopoydalta 16ytyvaa raporttia nimelta ”Aktiivisten
kerhojasenten maksusuorituspdivamaarat”.

12. Kerhon jasenmaksujen maaritys SILMARIin (loppuvuodesta)

Mikali kerhon vuosijasenmaksut muuttuvat, voi kerhon
jasenvastaava maarittda kerhon jasenmaksut SILMARIin.
Vuosimuutokset kannattaa tehdd marras-joulukuussa.
Jasenmaksulaskut [ahtevat jasenelle aina laskutushetkella
SILMARIssa olevalla summalla. Jasenmaksut laskutetaan
yleensa joulukuun puolivalissa.

Mikali kerhon muuttuneita jasenmaksuja ei paiviteta
ajoissa, korjaukset ovat kerhon vastuulla.

Muutetut maksut tulevat voimaan heti, kun ne on tallennettu. Kerholle voidaan kayttaa vain
jarjestelmaan maaritettyja jasenluokkia. Vaikka SIL-jasenmaksukentat nakyvat myos
jasenvastaaville, niita ei tule kayttaa, eivatka ne vaikuta kerhon jasenmaksuihin. Kerholle taytetyt
jasenmaksuluokat tulevat nakyviin liittymislomakkeelle valittaviksi.



13.

Jasenmaksuhinnastot

asenmaksuhinnat - Kuhmon limailukerho r

SIL henkildjisen

SIL nuorisojisen
Henkilojasen

Ainaisjasen

Muu jisenyys, ei laskuteta

Kerhon liittymismaksu

SIL perhejdsen

SIL jasenmaksu maksettu

Perhejasen

Kannatusjasen

Varsinainen kannatusjisen

FAl-lisenssi

Sahkoinen liittymislomake

SiL el jasenmaksua (ent. SIL ainaisjisen)

Varsinainen jsen (ent. SIL jisenyhdistys)

Nuorisojdsen

Sivujasen

Kunniajasen

Liiton sahkoisen liittymislomakkeen kautta voi pyytaa liittymista myos liiton jasenkerhoon, kun se
on erikseen sovittu kerhon kanssa. Liittymispyynnosta lahtee sahkdpostiviesti jasenvastaavalle.
Kerhon kasiteltya jasenyyspyynnon saantdjensa mukaisesti, voi jasenvastaava vahvistaa tai
poistaa jasenyyden SILMARIssa. Lomake 16ytyy osoitteesta liity.ilmailuliitto.fi.

Sahkopostiviestin linkkia klikkaamalla SILMARIssa aukeaa sisaankirjautumisen jalkeen jasenen
Perustiedot-nakyma:

Perustiedot laskut  Laskuarksto  Vhdistyksentehtivat  Usensst  Hamasteet  Ansiomerkit  Vhdistyksen huomionosoitukset

Perustiedot

n Jasennumero Sukunimi Etunimet |
4 Testasja Teemu

B
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14011985 v

Liymispaivi Rooll
01002021 v N
Osoitetiedot
Lahiosoite Osoitteen jatko

Ali-huikkaantie 4 Tahan jatko-osoite

Postinumera

teemutestasa@avoine

Postitoimipaikka

00100 HELSINKI
Maa Kunta Maskunta
v Helink Helsinki-Uusimaa
Yhteystiedot
sihkdpostiosoite LaskutussShképosti Matkapuhelinnumero Puhelinnumero

teemutestaa@avoine f

Jasenen kerhon jasenyys l6ytyy Jasenyydet-vililehdelta.



