ORGANISAATIOTASON KAYTTOOHIJEET - 24.5.2022

Organisaatiolla ja ”organisaatiotasolla” tarkoitetaan SILPI-jarjestelmé&ssa (Suomen limailuliiton poik-
keamailmoitusjarjestelma) organisaatiota, yhdistystd, kerhoa, joka kdyttaa jarjestelmaa ja saa nah-
tavakseen ne ilmoitukset, jotka ilmoituksen tekija on “kohdistanut” kyseille organisaatiolle.

Organisaatio toimii SILPIssd jonkin lajin "alaisuudessa” ja ilmoitukset ryhmitelldan naiden lajien mu-
kaan. Jokin organisaatio voi olla myos useiden lajien “alaisuudessa”.

[Imoitusta tehtdessa valitaan ensin laji, jossa tapahtuma on sattunut. Samasta tapahtumasta voi-
daan tarvittaessa tehda useita ilmoituksia, jos osallisena on useita lajeja ja/tai organisaatioita.

Valitse laji

Moottorilento Purjelento Ultrakevytlento

Riippuliito Laskuvarjourheilu Varjoliito

Kuumailmapallot Experimental Lennokit

Drone




Kirjautuminen tapahtuu kayttamalla sdhkopostiosoitetta (jolle on annettu oikeudet muokata tiet-
tya organisaatiota < lajitoimikuntasi/Turvallisuustoimikunta on ollut asiasta yhteydessa) kohdassa
"Syétd sdhkopostiosoitteesi" ja sitten painamalla "Pyydd koodia". Tarkista sahkdposti ja syota saa-
masi kirjautumiskoodi (postin saapuminen kestdad muutaman sekunnin; jos ei ndy, niin tarkista ros-
kaposti). Posti tulee otsikolla "Kirjautumiskoodisi limailun poikkeama- ja havaintoilmoitusjéirjes-
telmdén" ja lahettdja on "Suomen limailuliitto ry <do-not-reply@silpi.fi>" (tai vastaava).

Kun olet kirjautunut sisdan, niin voit asettaa itsellesi pysyvan salasanan hallintapaneelin ylaoikeasta
kulmasta I6ytyvasta profiilista. Valitse ylavalikosta "Hallinta", jonka jalkeen |6ydat profiilin oikeasta
ylakulmasta. Klikkaa "henkilokuvaa" ja valitse "Kdyttdjdprofiili". Tasta on tarkempi erillinen ohje ta-
man ohjeen lopussa.

Saamasi kirjautumiskoodi on kelvollinen vain yhteen kirjautumiseen, eli joka kirjautumiseen tarvit-
set uuden koodin =» kannattaa kayttaa salasanaa.

Kun olet systeemissa (organisaation oikeuksilla), niin paadset edelld mainitusta "Hallinta" katsomaan
ja tekemaan muutoksia omassa organisaatiossasi. Hallinnasta |6ydat seuraavat valikot vasemmasta
reunasta.

Poikkeamat = Tailta naet kaikki kyseissa organisaatiossa tehnyt poikkeamailmoitukset (= turvalli-
suusilmoitukset, ilmoitukset, poikkeamat). Lisaksi ndet myoés mahdolliset itse (Henkil6kohtainen) sa-
malla kirjautumissdahkdpostiosoitteella tekemasi ilmoitukset.
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Organisaatiot = Taalta |6ydat organisaatiosi (Nimi ja Laji).

Katso-napista ndet organisaatiosi nimen (= Nimi), itsesi (= Sdhképostiosoite) seka roolisi organisaa-
tiossa (= Rooli). Muokkaa-napista padsen muuttamaan organisaatiosi ja omia tietojasi seka lisaa-
maan muita tarvittavia (= Liséd uusi organisaation jédsen roolilla on jo valmiiksi ndkyvissa; lisaa saat
napilla Lisdd jésen) organisaatiosi henkildita (= Séhképostiosoite) ja heille roolin (= Rooli). Jos tarvit-
tavaa roolia ei l0ydy alasvetovalikosta, niin pyyda lajitoimikuntasi (tai SIL-tason) yhteyshenkilda li-
saamaan kyseinen rooli valikkoon. Paina lopuksi Tallenna.

Palaa edelliseen ndkymaan ja (TARKEA!) valitse Katso-kohdasta ”Oikeudet”. T4ilt4 valitse Muokkaa
ja sitten laita rasti uudelle/uusille henkil6ille tarvittaviin kohtiin ja Tallenna.
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Sihteeri*

QOrganisaatio © Katso Lisda/Muuta

Poikkeamat £ Katso Lisda/Muuta

Turvallisuusvastaava®

Organisaatio 8 Katso € Lisii/Muuta

Poikkeamat 0 Katso © Lisdid/Muuta

Esimerkin (edelld) tilanteessa on organisaation sihteerille annettu oikeudet katsoa organisaatiota (=
nadkee, ketd organisaatioon kuuluu, mutta ei voi tehda lisdyksia eikd muutoksia). Samoin sihteeri
padsee nakemaan ilmoitukset, jotka on linkitetty (= ilmoitusta tehtdessa on valittu tdma organisaa-
tio) tdhan organisaation, mutta han ei voi tehda siihen korjauksia/muutoksia eikd voi antaa kom-
mentteja ilmoituksen tekijalle. Vastaavasti turvallisuusvastaava voi katsomisen lisdksi tehda edella
kuvattuja asioita, jota sihteeri ei voinut. Eli “sind” olet tdman esimerkin “turvallisuusvastaava” (laji-
toimikunta on antanut sinulle kaikki oikeudet muokata omaa organisaatiotasi) ja sihteeri on henkilo,
jonka olet lisannyt.

Kommentointi

Organisaation oikeuksilla on mahdollista antaa kommentteja kaikkiin niihin ilmoituksiin, jotka on
tehty kyseisen organisaation alla.

Tama tapahtuu valitsemalla ”Poikkeamat” kohdasta haluttu ilmoitus painamalla ”Katso”. Sitten se-
lataan ilmoituksen loppuun ja valitaan sieltd “Muokkaa” .

Taman jalkeen selataan uudelleen ilmoituksen loppuun, josta nyt |0ytyy “Lisdd kommentti”’. Myos
itse ilmoitukseen voi tehda muutoksia/korjauksia (ndista jaa lokitieto seka lahtee sahkodposti-ilmoi-
tus).

Avautuvasta ikkunasta valitaan Nékyvyys*. Valittavana on kaksi tasoa: Kdyttdjd ja Organisaatio.
e Jos valitaan Kdyttdjd, niin Sisélté*-kohtaan kirjoitettu teksti nakyy ilmoituksen tekijalle seka
kyseisen organisaation henkildille, joille on annettu oikeus ndahda ilmoituksia.
e Jos valitaan Organisaatio, niin kommenttiviesti nakyy talléin vain kyseisen organisaation
henkildille, mutta ei ilmoituksen tekijélle.
e Lisaksi lajitason oikeuksilla olevat henkilt nakevat kaikki oman lajinsa ilmoitukset.
e SllL-taso ndkee kaikki kommentit riippumatta edella olleista valinnoista.

Lopuksi paina " Tallenna muutokset”. Kommentoinnista ldhtee erillinen sdhkdposti-ilmoitus kaikille
niille henkilGille, joille kyseinen kommentti valinnan mukaisesti on nakyvissa.



LISAOHJE PYSYVAN KAYTTAJATUNNUKSEN JA SALASANAN ASETTAMISESTA

Kirjautuminen tapahtuu kayttamalla haluttua sahkopostiosoitetta kohdassa "Syétd séihképostiosoit-
teesi" ja sitten painamalla "Pyydd koodia". Tarkista sahkdposti ja syota saamasi kirjautumiskoodi
(postin saapuminen kestdd muutaman sekunnin; jos ei ndy, niin tarkista roskaposti). Posti tulee ot-
sikolla "Kirjautumiskoodisi llmailun poikkeama- ja havaintoilmoitusjérjestelmdédn" ja |ahettdja on
"Suomen limailuliitto ry <do-not-reply@silpi.fi>" (tai vastaava).

Ilmailun poikkeama- ja havaintoilmoitusjarjestelma

Kirjaudu
Huom: Sahkdpostiisi tuleva kertakadyttéinen kirjautumiskoodi toimii vain yhden kirjautumisen ajan, eli jokaiseen kirjautumiseen tarvitset oman
koodin. Mutta voit myds halutessasi kirjautumisen jalkeen asettaa itsellesi hallintapaneelin kayttdjaprofiilin (l8ytyy oikeasta ylareunasta)

kautta pysyvan kayttajatunnuksen ja salasanan.
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Voit myos kirjautua kayttéen:

Kirjaudu salasanalla

Kun olet kirjautunut sisaan, niin voit asettaa itsellesi pysyvan salasanan hallintapaneelin yldoikeasta
kulmasta |6ytyvasta profiilista.

Hallinta Tietosuoja Tietea | Kirjaudu ulosq

Silpi

Ilmailun poikkeama- ja havaintoilmoitusjarjestelma

Luo uusi ilmoitus »

Valitse ylavalikoista "Hallinta", klikkaa "henkilokuvaa" ja valitse "Kdyttdjdprofiili*.
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Kayttajaprofiil

Kirjaudu ulos




Avautuvassa ikkunassa kayttdjatunnuksena on siahkopostiosoite, johon olit pyytanyt kirjautumis-
koodia. Voit vaihtaa tdhan myos jonkin muun ”Kdyttdjdtunnuksen”. Tayta/korjaa Etunimi ja Suku-
nimi tarvittaessa. Tallenna ja paina sitten Vaihda salasana*-linkkia.
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Kayttajaprofiili
aditaa nintaan 150 merkkia. Vain
Etunimi -
Sukunimi -
Vaihda salasana* Linkki
Tallenna

Valitse avautuvasta ikkunasta Nollaa salasana”-linkki.
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Salasanan vaihtaminen

Vanha salasana®

Uusi salasana*

Uusi salasana uudelleen*

Nollaa salasana*

Saat seuraavan ilmoituksen. Toimi sen mukaisesti.
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Salasanan nollaus

Salasanan vaihtolinkki lahettetty onnistuneesti. Tarkista sdhkopostistasi viesti jossa on linkki salasanan vaihtoon.

Toimi sitten sdhkodpostissa olevien ja seuraavassa mainittujen ohjeiden mukaisesti (jos et saanut
postia kdyttamaasi sahkopostiosoitteeseen, niin tarkista roskaposti).



Salasanan nollaus

Voit vaihtaa salasanasi kdyttden annettua linkkid. Jos et pyytanyt tata, voi jattda viestin huomiomatta.

Huom: Tama linkki toimii vain kerran. Kun olet vaihtanut salasanasi kdyttaen sita, linkki ei enda toimi.

Nollaa salasana: Linkki

Taman jalkeen paaset antamaan salasanan.
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Vaihda salasana

Huom: tdma nakyma kirjaa sinut ulos jarjestelmasta ja sinun tulee kirjautua uudestaan.

Uusi salasana® ssssccee

Uusi salasana uudelleen® esscssee

Kirjoita salasana ja vahvista se. Paina lopuksi Tallenna ja kirjaudu jarjestelmaan uudelleen kaytta-
malla sahkopostiosoitetta ja salasanaa = Kirjaudu salasanalla.

Ilmailun poikkeama- ja havaintoilmoitusjarjestelma

Kirjaudu
Huom: Sahkopostiisi tuleva kertakayttoinen kirjautumiskoodi toimii vain yhden kirjautumisen ajan, eli jokaiseen kirjautumiseen tarvitset oman
koodin. Mutta voit myds halutessasi kirjautumisen jalkeen asettaa itsellesi hallintapaneelin kayttdjaprofiilin (lOytyy oikeasta ylareunasta)

kautta pysyvan kayttajatunnuksen ja salasanan.

Sy6ta sahkopostiosoitteesi

Pyyda koodia

Voit myds kirjautua kayttaen:

Kun olet painanut Kirjaudu salasanalla, niin saat taytettavaksi seuraavan ikkunan.



Please login to see this page.
Kayttajatunnus:

Syota kayttajatunnuksesi tai sahkopostisi

Salasana:

Syota salasanasi

Voit myos kirjautua kayttaen:

Kirjaudu sahkopostilla

Lost password?




